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Odpowiedzi na aktualnie czesto zadawane pytania

Szanowni Panstwo,

uprzejmie ponawiamy prosbe o zapoznawanie sie na biezgco z komunikatami zamieszczanymi
na portalu budzetsjt.pl w aktualnosciach, w sekcji czesto zadawanych pytan oraz tre$ciami w
zamieszczonych na portalu dokumentacji systemdw oraz poradnikach. Bardzo duza czesé
odpowiedzi na Panstwa pytania zawarta jest w tych materiatach.

Ponizej zamieszczamy odpowiedzi na kilka najczesciej powtarzajacych sie aktualnie pytan.

Co zrobié, gdy w SJO BeSTii nie widze zadnych jednostek?

W takiej sytuacji nalezy poprosi¢ jednostke nadrzedng o wygenerowanie i przestanie pliku xml z
odpowiednimi danymi jednostki. Po otrzymaniu pliku nalezy przejsé do modutu Administracja,
ustawic sie na gatezi Jednostki, przejs¢ do zaktadki Plik i wybrac opcje Import z pliku xml. Po
pojawieniu sie jednostki na liscie nalezy przejs¢ do modutu Sprawozdania, klikng¢ prawym
przyciskiem myszy na nazwie okresu sprawozdawczego i wybrac opcje ,Uzupetnij
sprawozdania”.

Co zrobié¢, gdy w SJO BeSTii nie widze zadnych sprawozdani?

W pierwszej kolejnosci nalezy upewnid sie, ze w systemie znajdujg sie dane dotyczgce jednostki
— czyli jednostka jest widoczna w oknie kontekstowym po prawej stronie (opis dodania jednostki
znajduje sie powyzej). Nalezy zwrdci¢ uwage, by byta ona zaznaczona na liscie. Jesli po
spetnieniu tych warunkow nadal nie wida¢ dokumentow, nalezy przejs¢ do modutu
Sprawozdania, klikngé prawym przyciskiem myszy na nazwie okresu sprawozdawczego i
wybraé opcje ,Uzupetnij sprawozdania”.

Jak od roku 2023 stworzy¢ jednostke budzetowa urzedu?

Od roku 2023 nie bedzie mozliwosci utworzenia dla urzedu jednostki budzetowej ani jednostki o
typie organ. Sprawozdania dla nich bedg od tej pory funkcjonowaty jako jedno sprawozdanie
jednostkowe (znajdujace sie w gatezi ,Sprawozdania jednostkowe”), przypisane do gtdwnej JST.
W zwigzku z tymi obstugiwane bedzie ono jedynie w programie BeSTi@ (w SJO BeSTii nie
bedzie juz mozna pracowac na jednostkach urzedu). Wiecej informacji na ten temat znajduje sie
w poradniku.

Jak dodacd sprawozdanie Rb-34s za IV Kwartat 2022?

Aby sprawozdanie Rb-34s mogto pojawic sie na liscie, w bazie musi znajdowac sie jednostka o
typie ,Rachunek o ktérym mowa w art. 223 ust. 1 uofp”. Jezeli jednostka taka nie znajduje sie na
liscie jednostek w module Administracja, nalezy poprosic¢ jednostke nadrzedna o
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wygenerowanie i przestanie pliku xml z odpowiednimi danymi. Nastepnie nalezy zaimportowac
plik zgodnie z instrukcjg powyzej i uzupetnié sprawozdania.

UWAGA: od roku 2023 nie bedzie juz mozliwosci tworzenia jednostek o tym typie. Wiecej
informacji na ten temat znajduje sie w poradniku.

Jak wypetni¢ kolumny ,,Skutki” i ,Wydatki niewygasajace” za IV Kwartat 2022?

Kolumny ,,Skutki” w Rb-27s oraz ,Wydatki niewygasajace” w Rb-28s dostepne s3 jedynie dla
jednostki o typie ,Organ” i agregowane pdzniej do sprawozdania zbiorczego. Takie dziatanie
obowigzuje do konca roku sprawozdawczego 2022. Wiecej informacji na ten temat znajduje sie
w poradniku.

Jezeli w systemie BeSTi@ nie ma zamknietej systemowo jednostki o typie ,Organ”, nalezy w
module Administracja dodad takg jednostke, klikajgc na przycisk ,Nowy” i wybierajgc
odpowiedni typ jednostki — ,Organ”.

Po zapisaniu zmian nalezy przejs¢ do IV Kwartatu, klikng¢ na nazwie okresu prawym
przyciskiem myszy i wybrac¢ opcje ,Uzupetnij sprawozdania”.

Jak wypetni¢ sprawozdania za IV Kwartat dla Zwigzkéw?

Aby prawidtowo wypetni¢ sprawozdania zbiorcze, ktére podlegajg agregacji, nalezy najpierw
wypetnié sprawozdania jednostkowe. Jezeli w systemie nie ma zamknietej systemowo jednostki
o typie ,Organ”, nalezy w module Administracja dodac taka jednostke, klikajgc na przycisk
~-Nowy” i wybierajgc odpowiedni typ jednostki — ,Organ”.

Po zapisaniu zmian nalezy przejs¢ do IV Kwartatu, klikng¢ na nazwie okresu prawym
przyciskiem myszy i wybrac opcje ,Uzupetnij sprawozdania”. Po wypetnieniu sprawozdan

jednostkowych nalezy zagregowac je do sprawozdania zbiorczego.
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